Configurar cuenta de correo
corporativo en Outlook 2010 o superior
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2. Ingresea:

Correo electronico
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3. Seleccione:

@ Cuenta de correo electrénico

Conectar con una cuenta de correo electronico proporcionada por su proveedor
de acceso a Internet (ISP) o por su organizacion.

4. Presione el Botdn Siguiente



5. Diligencie el formulario, similar a éste (aunque con sus propios datos):

'@ Cuenta de correo electronico

Su nombre: Hosting Bogota Colombia
Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccién de correo electrénico: asistente@hostingbogotacolombia.com

Ejemplo: yolanda@contoso.com

EXXEETEEXEE

Contrasefia:

EXEXETEETET

Repita la contrasefia:

6. Presione el Botdn Siguiente.

7. Seleccione:

Q Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

| <Atrds | siguiente >

8. Presione el Botdn Siguiente
9. Seleccione:

@ Correo electrénico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recibir mensajes de correo electrénico.

10. Diligencie el formulario similar a éste, pero empleando su propio

dominio.
Asegurese que las casillas que aqui se marcan en rojo, tengan escrito

server2.hostingbogotacolombia.com



Informacion sobre el usuario
Su nombre: Hosting Bogota Colombia

Direccion de correo electrénico: asistente@hostingbogotacolor
Informacion del servidor

Tipo de cuenta POP3 v

Servidor de correo entrante:

server2.hostingbogotacolombia.con

Servidor de correo saliente (SMTP):

server2.hostingbogotacolombia.com

Informacion de inicio de sesion
Nombre de usuario: asistente@hostingbogotacolor
contraseﬂa: ETEXTEXTEXTXTETETE

11. Active la casilla:

|| Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de
contrasefia segura (SPA)

12. Click en el botén:

{ Mas configuraciones ...

13. Dirijase a |la pestafia “servidor de salida” y active la casilla:

General Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

V| Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

@ Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada



14. Dirijase a la pestana “Avanzadas”

‘General | Servidor de salida

Conexion Amzadas[

Nimeros de puerto del servidor - @

15. Cambie el tipo de conexion cifrada por SSL

16.Asegurese que el puerto sea 995 para el servidor de entrada (POP3):

General

Servidor de salida | Conexion Avanzadas

Ndmeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3):
Gste servidor precisa una conexion cifrada (SSL)

995 ‘ Usar predeterr

Nota: si su cuenta es tipo IMAP el puerto del servidor de entrada

sera 993, todo lo demas sigue igual



17. Asegurese que el servidor de salida (SMTP), muestre: 465

Servidor de salida (SMTP):

18. Click en el Boton Aceptar y luego click en el Botdn Siguiente

19. Vera algo similar a esto, si configuré correctamente la cuenta:

Tareas ﬁ'rw-!
Tareas Estado
' Iniciar sesidn en el servidor de correo entrante ... Completado

+ Enviar mensaje de correo electrénico de prusba Completado

iFelcidades!

Ha escrito correctamente toda la informacidn necesaria para configurar |a cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar.



