Gmail como cliente de correo

1. Ingresar a la cuenta de Gmail a donde llegaran también sus correos corporativos:

3. Click en configuracion

Densidad del contenido

Configurar bandeja de entrada

Configuracion

4. Click en cuentas e importacion

Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones bloqueadas

5. Click en afadir una cuenta de correo

Consultar el correo de  Anadir una cuenta de correo

otras cuentas:
Mas informacion

6. Introduzca la direccion completa de su correo corporativo y siguiente

Afiadir una cuenta de correo

Introduce la direccion de correo electronico que quieras anadir.

Direccién de correo Ebdm"im:Isoporte@hcstingbogotacdombia|

| Cancelar || Siguiente » |




10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.

activar importar correos y siguiente

o Importar correos electronicos de mi otra cuenta (POP3)

;_Cance_-le:;Lii « Atras 'i] Siguiente » |

En el nombre de usuario, vuelva a escribir la direccion completa de la cuenta de
correo y aségurese de tener correcta la contrasena de la cuenta

Direccién de
correo soporte@hostingbogotacolombia.com
electronico:

Mombre de |
usuario: |

soporte@hostingbogotacolombiz
Contrasefia:; ssssssssssss
Cambie el puerto a 995
Puerto: 995 ~
Escriba SIEMPRE como nombre del servidor POP
server2.hostingbogotacolombia.com

Servidor POP: |server2. hostingbogotacolombia.c

Encienda la casilla utilizar siempre conexion segura (este paso es muy
importante)

Utilizar siempre una conexion segura (SSL) para recuperar mensajes de correo
electronico. Mas informacion

Opcional, escriba una etiqueta para que puede diferenciar los correos que ingresan
por su cuenta corporativa, de los propios de Gmail

Efiguetar los mensajes entrantes con:
| soporte v

Click en AAadir Cuenta y espere a que Google se conecte al servidor

Si realizé correctamente la configuracion, no recibira ningun mensaje de error
Cuando le pregunte si desea enviar mensajes a nombre de su cuenta corporativa,
indique que NO (se ajustara mas adelante en ésta misma guia)

Realice una prueba de recepcion (tenga en cuenta que Gmail es bastante lento
para recibir correos de otras cuentas)

Vera en su bandaje, después de unos minutos, su correo de prueba, mas o menos
asi:

L3

.. Social ERIETS ® Promocii

soporte Solicitud de revisidn técnica - Saludos



Para que al enviar lleve el nombre de su cuenta corporativa

1. Repita los pasos 1 al 4
2. Edite la informacion de su cuenta corporativa

. soporte(@hostingbogotacolombia.com (POP3) editar informacion

" Ultima consulta: hace 7
minutos. Ver historial Comprobar si tengo correo ahora

Vuelva a escribir la contraseiia y de click en Guardar cambios
4. Ahora marque Sl y siguiente

L

Modificar cuenta de correo
¢ Te gustaria enviar correos también como soporte@hostingbogotacolombia.com?

‘s Si, quiero poder enviar mensajes como soporte@hostingbogotacolombia.com.

Mo {puedes cambiar esta opcidn mas adelante)

| Siguiente » |

5. Luego, indique como se vera su direccion el remitente

Anadir otra direccién de correo tuya

Escribe los datos de tu otra direccion de correo electrénico.
{en el mensaje que envies se mostraran tu nombre y tu direccicn de comeo)

Nombre: Soporte Hosting Bogota Colombi

Direccion de correo electronico: soporte@hostingbogotacolombia.com
# Tratarlo como un alias. Mas informacion

Especificar otra direccion de respuesta (opcional)

| Cancelar .!| Siguiente paso » |

En nuestro caso el remitente lo vera asi:

Soporte Hosting Bogota Colombi:

colombia.com=
Jue 28/0272019 10:06 AM
Usted =¥

o Soporte Hosting Bogota Colombia <soporte@hostingbogota



6. Ahora cambie el puerto de salida a 465

- Puerto: | 465 v |
7. Vuelva a escribir el nombre del servidor
server2.hostingbogotacolombia.com en Servidor SMTP

Configura tu correno para que se envie a través de los servidores SMTF de
hostingbogotacolombia.com Mas informacidn

SE“"idﬂrSMTP-’?sewer?.hﬂstingbogptam[nmbia.l_ﬁé Puerto: | 465 '"|
8. Reescriba el nombre de usuario y contraseina

Nombre de usuario: fsopone@hnstingbogotamlombiaf
Contraseﬁa:{..........| |

9. Active conexion segura mediante SSL

* Conexion seqgura mediante SSL (recomendada)

J I--Aﬁadir cuenta unl

10.
11.seguidamente vera esta pantalla

Anadir otra direccién de correo tuya

Confirma la verificacion y afiade tu direccién de correo

Enhorabuena, hemos localizado tu otro servidor y hemos verificado tus credenciales. Ahora solo
queda un paso.

Se ha enviado un mensaje con el cédigo de confirmacion a
soporte@hostingbogotacolombia.com. [Volver a enviar el correo
Si quieres afiadir tu direccion de correo, sigue uno de estos procedimientos:

Escribe y verifica el cédigo de
0 confirmacion

| | verificar |

Haz clic en el enlace del mensaje de
confirmacion

Cerrar ventana

12. Busque el mensaje que le ha enviado Gmail, en la bandeja de entrada de
Gmail

o Social Promociones
J Principal - L S
‘ouTube, Twitter Homecenter, Wish, Ba
|
Equipo de Gmail soporte  Confirmacién de Gmail - Enviar correos como s...

13. Anote el cédigo en un papel



Confirmacionde G
soporte@hostingbc

Equipo de Gmail <gmail-noreply
para soporte «

Has solicitado afiadir soporte@h
Codigo de confirmacion: 720083:

14. Repita los pasos 1 al 4
15. Ahora vera que frente a su cuenta corporativa aparece la opcion Verificar,
click en ella

sin verificar
verificar

16.Escriba el cddigo que tiene anotado y verificar

Escribe y verifica el codigo de
0 confirmacién

| 720083 || Verificar |

17. Pruebe a enviar correo desde Gmail, cambiando a su cuenta corporativa

Mensaje nuevo

3¢ De Soporte Hosting Bogota Colombia <soporte@hostingbog =

Para
Asunto

sl

18.0bserve que el remitente sélo vera su direccion de cuenta corporativa y no
sabra que esta empleando Gmail para gestionarla:

Escribo desde Gmail usando cuenta corporativa

Soporte Hosting Bogota Colombia <soporte@hostingbogota
colombia.com>

Jue 28/02/2019 10:06 AM

Usted ¥

ensayo

Nuevamente recordamos que gmail es bastante lento para enviar y
especialmente para recibir correos corporativos... usted decide



